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AI DOCENTI 

 

Circolare n.15 

del 11/09/2024 

 

Oggetto: Procedura per la Fruizione di permessi brevi 

                Assenze per malattia 

 

Compatibilmente con le esigenze di servizio, il dipendente con contratto a tempo indeterminato e a 

tempo determinato, può usufruire, per esigenze personali e/o visite specialistiche e a domanda, di 

brevi permessi di durata non superiore alla metà dell’orario giornaliero individuale di servizio e, 

comunque, fino ad un massimo di due ore.  

I permessi brevi si riferiscono ad unità minime non inferiori ad un’ora. 

Sulla base della normativa vigente, entro i due mesi lavorativi successivi a quello della fruizione del 

permesso anche per visite specialistiche, il dipendente è tenuto a recuperare le ore non lavorate in 

una o più soluzioni in relazione alle esigenze di servizio dell’amministrazione.  

I permessi fruiti durante la programmazione pomeridiana, saranno recuperati durante le attività 

didattiche antimeridiane. 

Il limite massimo annuale dei permessi per il personale docente è determinato in base all’orario 

settimanale di insegnamento: 

- Il docente di scuola secondaria di I grado con orario completo non può superare le 18 ore di 

permesso in un anno scolastico. 

- Il docente di scuola primaria con orario completo non può superare le 24 ore di permesso in 

un anno scolastico. 
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- Il docente di scuola dell’infanzia con orario completo non può superare le 25 ore di permesso 

in un anno scolastico. 

La fruizione dei permessi brevi è legata all’autorizzazione del D.S (o di un suo delegato).  

Le domande di permesso dovranno essere consegnate ai responsabili di plesso, esclusivamente 

tramite modello in formato cartaceo pubblicato sul sito istituzionale.  

 

 Assenze per malattia 

 

In caso di assenza per malattia, oltre a fare richiesta sul portale Argo, dalle 7.30 ed entro le ore 7.45 

del primo giorno di congedo, i docenti dovranno comunicare telefonicamente l’assenza anche al 

collaboratore scolastico di turno al centralino del/dei plesso/i in cui prestano servizio. 

 

PLESSO VIA BASILE: 095 326681 

PLESSO VIA PLEBISCITO: 095 322402 

PLESSO VIA MACALLÈ: 095 317294 
 

 

 
 

Il Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Sebastiana Ivana Gualtieri 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ('art. 3, co. 2 D.Lgs. n. 39/93) 


